ACTA DE LA ASAMBLEA (especificar tipo) DE DÍA _____________
Lugar: ______________________
Asistencia (aprox.): ____________
Inicio: ________________________
Finalización: __________________
 
-Orden del día:

1. Elección de la mesa: Moderadxr, tomadxr de acta, turnos de palabra

2. Lectura y ratificación del acta anterior (si procede) 
3. Lectura del orden del día de la asamblea presente y temporalización (asirgnar un tiempo aproximado a cada punto y una hora para la finalización de la asamblea)
[...]
n-1. Turno abierto de palabra

n. Orden del día de la próxima asamblea

-Puntos:
Ejemplo de desarrollo de un punto:

a. Presentación del punto
b. Propuestas/debate
c. Consensos alcanzados (si procede)
d. Información para llevar a otras asambleas de base o coordinadoras)
*No poner nombres de personas, aunque si es necesario especificar que alguien se responsabiliza, hace, dice, poner iniciales o dar una manera alternativa de conocerl@.
-Recogida final de todos los consensos alcanzados durante la asamblea (para realizar un documento con lo consensos de la asamblea, publicar en la web, redes sociales y facilitar el acceso a la información)

-Recogida final de toda la información para llevar  los consensos alcanzados durante la asamblea otras asambleas de base o coordinadoras.
